& GENERALITAT VALENCIANA
N\ CONSELLERIA D’"EDUCACIO

INSTRUCCIONS GENERALS PER A OMPLIR LA SOL-LICITUD

A UTILITZAR PELS PARTICIPANTS QUE SOL-LICITEN NOMES
LLOCS DE TREBALL EN CENTRES PUBLICS UBICATS EN LA
COMUNITAT VALENCIANA.

La instancia junt al sobre de participaci6 i mérits ha d'arreplegar-la en
les direccions territorials o en llocs que estes habiliten per a aixo.

A) PARTICIPANTS QUE HAN D'OMPLIR AQUESTA INSTANCIA

Docents que participen des de dins de la Comunitat Valenciana i només
opten a obtindre llocs de Centres Publics ubicats a la Comunitat
Valenciana.

B) INSTRUCCIONS PER A OMPLIR LA SOL-LICITUD
1. a) La sol-licitud s'omplira a ma en majuscules i lletra clara amb
boligraf de color blau o negre.

b) Les direccions territorials d'Educacio, informaran i aclariran els
dubtes que puguen presentar-se en I'ompliment d'este imprés.

c) Per als codis de zones, localitats, centres i especialitats
utilitzats en esta sol-licitud utilitzara els codis de marques
existents en els annexos de la convocatoria.

d) Les peticions a centre/localitat s'ompliran telematicament en el
termini que establisca la Direccié General de Personal.

2. Les dades numeériques amb encasellats s'ajustaran a la dreta. Per
exemple, si el nimero de DNI és el 6560722, posara:
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INSTRUCCIONES GENERALES PARA CUMPLIMENTAR
SOLICITUD

LA

A UTILIZAR POR LOS PARTICIPANTES QUE SOLICITEN SOLO
PUESTOS DE TRABAJO EN CENTROS PUBLICOS UBICADOS EN
LA COMUNIDAD VALENCIANA.

La instancia junto con el sobre de participacion y méritos debe recogerla
en las direcciones territoriales o en lugares que estas habiliten para ello.

A) PARTICIPANTES QUE DEBEN RELLENAR ESTA INSTANCIA

Docentes que participan desde dentro de la Comunidad Valenciana y
solo opten a obtener puestos de Centros Publicos ubicados en la
Comunidad Valenciana.

B) INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

1. a) Lasolicitud se rellenara a mano en mayusculas y letra clara. Con
boligrafo de color azul o negro.
b) Las Direcciones Territoriales de Educacion, informaran y
aclararan las dudas que puedan presentarse en la cumplimentaciéon
de este impreso.
c) Para los cédigos de zonas, localidades, centros y especialidades
utilizados en esta solicitud utilizara los codigos de marcas existentes
en los anexos de la convocatoria.
d) Las peticiones a centro/localidad se rellenaran telematicamente
en el plazo que establezca la Direccion General de Personal.

2. Los datos numéricos con encasillados se ajustaran a la derecha.
Por ejemplo, si el nUmero de DNI es el 6560722, pondré:

[_[6 [5 [6 Jo [7

2 [2 |

3. Dades d'ldentificaci6. Este apartat s'omplira amb les dades
personals del docent que vol participar en el concurs.

4. Domicili a l'efecte de notificacions. Es esta apartat el docent
establira la informacié necessaria perqué I'administracié puga
contactar amb ell durant el concurs.

5. Dret de concurrencia. Si exercita este dret, ha d'indicar el DNI i el
nom de les persones junt amb qué concursa i el codi de la provincia
on exercix el dret, d'acord amb el punt 13 de les instruccions. Tots
els que vullguen exercir este dret en concurréncia han d'exercir el
dret en la mateixa provincia. L'omissié o l'ompliment incorrecte
d'estes dades comportara l'anul-lacié de totes les sol-licituds del
conjunt de concurrents.

3. Datos de Identificaciéon. Este apartado se cumplimentara con los
datos personales del docente que quiere participar en el concurso.

4. Domicilio a efectos de notificaciones. Es esta apartado el docente
establecera la informacién necesaria para que la administracion
pueda contactar con él durante el concurso.

5. Derecho de concurrencia. Si ejercita este derecho, debe indicar el
DNI y el nombre de las personas junto con las que concursa y el
codigo de la provincia donde ejerce el derecho, de acuerdo con el
punto 13 de las instrucciones. Todos quienes quieran ejercer este
derecho en concurrencia deben ejercer el derecho en la misma
provincia. La omisiéon o la cumplimentacion incorrecta de estos
datos conllevara la anulacion de todas las solicitudes del conjunto
de concurrentes.



6. Numero d'identificacié (DNI, NIE). Haura d'especificar si el seu 6.

document d'identificacido és un DNI o un NIE. En la part inferior ha
de marcar el seu niumero de document ajustat a la dreta. Per
exemple si el seu DNI és el 123466 haura d'especificar el 00123456
afegint dos zeros per la dreta per a completar les 8 xifres. En les
imatges pot veure els exemples amb un DNI amb 8 xifres 56986571
i un altre amb 7 xifres 6986571 que ha sigut ajustat a I'esquerra
afegint un 0 (06986571) per a completar les 8 xifres.

Fos [ o [we

Numero de identificacién (DNI, NIE). Debera especificar si su
documento de identificacion es un DNI o un NIE. En la parte inferior
debe marcar su nimero de documento ajustado a la derecha. Por
ejemplo si su DNI es el 123466 debera especificar el 00123456
afiadiendo dos ceros por la derecha para completar las 8 cifras. En
las imagenes puede ver los ejemplos con un DNI con 8 cifras
56986571 y otro con 7 cifras 6986571 que ha sido ajustado a la
izquierda afadiendo un 0 (06986571) para completar las 8 cifras.

Clau /Clave
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7. Clau. El participant haura d'especificar una clau numeérica de 8
xifres. Esta clau li servira junt amb el seu DNI per a accedir a
I'aplicaci6é telematica on podra especificar les seues peticions de

centre/localitat. Recorde que esta clau és personal i
intransferible, ha de recordar-la i custodiar-la pe r a utilitzar-la
durant el periode que s'establisca per a I'accés te  lematic per a

realitzar les peticions . En una de les imatges anteriors veiem com
codificar la clau ‘01234567'.

8. Cos. Haura d'indicar amb una X sobre el cos pel qual participa.

9. Modalitat de participaci6. Ha de marcar amb una X la modalitat per
la qual participa en el concurs.

10. Dret Preferent a Centre.

a) El suposit pel qual exercix el dret preferent.

b) El codi de marques del centre.

c) Per orde de preferéncia els codis de marques de
especialitats a qué poden optar.

les

Per exemple un docent amb dret preferent al centre 'IES Joan Fuster' de
Sueca, amb les especialitats d'Informatica i Matematiques posara el
seglent:

DRET PREFERENT A CEMTRE /DERECHOPREFERENTE A CENTRO

7. Clave. El participante debera especificar una clave numérica de 8
cifras. Esta clave le servira junto con su DNI para acceder a la
aplicacion telematica donde podrd especificar sus peticiones de
centro/localidad. Recuerde que esta clave es personal e
intransferible, debe recordarla y custodiarla para utilizarla
durante el periodo que se establezca para el acceso telematico
para realizar las peticiones . En una de las imagenes anteriores
vemos como codificar la clave ‘01234567".

8. Cuerpo. Debera indicar con una X sobre el cuerpo por el cual
participa.

9. Modalidad de participacién. Debe marcar con una X la modalidad
por la que participa en el concurso.

10. Derecho Preferente a Centro.
a) El supuesto por el cual ejerce el derecho preferente.
b) El cédigo de marcas del centro.
c) Por orden de preferencia los codigos de marcas de las
especialidades a las que pueden optar.

Por ejemplo un docente con derecho preferente al centro ‘IES Joan
Fuster’ de Sueca, con las especialidades de Informética y Matematicas
pondra lo siguiente:

Supésit | Supuesto

A E Fer suprassia de | plage o loc / Por supresian da la plazs o pussto.
B |:| Per modificacia da la plags o oo/ Por modificacion de la plazs o pussto.
c |:| Per desplagament del cantre per insuficiéncia d'horer [ Por desplezesmisnto del centro por insuficiencia de horario.
b I:l Per sdguisicid de noves especialists /| Por sdguisicidn de nusves especislidsdes

Centre /Centro
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Preferéncia d'especislitats /Preferencie de especialidades
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11. Dret Preferent a Localitat o Zona.

a) El suposit pel qual exercixen el dret

b) Els codis de marques de localitat i/o zona per la qual exercixen
el dret preferent.

c¢) Per orde de preferéncia els codis de marques de les
especialitats a qué poden optar.

d) Per a l'obtencié de plaga en un centre concret. Haura de
relacionar, segons les seues preferéncies, en les peticions
centre/localitat telematiques (no en esta instancia), en primer
lloc els centres de la localitat en qué aspire a exercitar-ho i, si
és el cas, els centres de les localitats de la zona; de consignar
centres concrets estos hauran d'anar agrupats per blocs
homogenis de localitats. En totes les peticions de
centre/localitat utilitzades per a exercitar el dret preferent
s'ometra I'especialitat i es posara el codi ‘DPL' en el seu lloc.
Els centres que no siguen relacionats seran inclosos d'ofici per
I'administracio.

Per exemple si el codi de la localitat sobre la qual exercix el seu
dret és el 46235008 (Sueca) i el de la zona és 460008. Marcara el
suposit pel qual exercix el dret. Després els codis de marques de
la localitat i la zona. Finalment si estem habilitats en Informatica
(107) i Matematiques (006), relacionarem els seus codis de
marques. La nostra petici6 sera com podem veure en la imatge
inferior:

11. Derecho Preferente a Localidad o Zona.

a) El supuesto por el cual ejercen el derecho

b) Los codigos de marcas de localidad y/o zona por la que ejercen
el derecho preferente.

c) Por orden de preferencia los cédigos de marcas de las
especialidades a las que pueden optar.

d) Para la obtencién de plaza en un centro concreto. Debera
relacionar, segun sus preferencias, en las peticiones
centro/localidad telematicas (no en esta instancia), en primer
lugar los centros de la localidad en la que aspire a ejercitarlo v,
en su caso, los centros de las localidades de la zona; de
consignar centros concretos estos deberan ir agrupados por
bloques homogéneos de localidades. En todas las peticiones
de centro/localidad utilizadas para ejercitar el derecho
preferente se omitird la especialidad y se pondra el codigo
‘DPL’ en su lugar. Los centros que no sean relacionados seran
incluidos de oficio por la administracion.

Por ejemplo si el cédigo de la localidad sobre la que ejerce su

derecho es el 462350008 (Sueca) y el de la zona es 460008.

Marcara el supuesto por el que ejerce el derecho. Luego los

cédigos de marcas de la localidad y la zona. Por dltimo si estamos

habilitados en Informéatica (107) y Matematicas (006),

relacionaremos sus cédigos de marca. Nuestra peticion sera como

se puede ver en la imagen inferior.

DRET PREFERENT A LOCALITAT O ZONA /DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD O ZONA
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les modalitats de participacid obligatoria hauran d'especificar en
este apartat per al cas que s'esgoten les seues peticions voluntaries
i quedaren places que li pogueren ser adjudicades d'ofici:

a) Preferencia de provincia. Indique per orde de preferéncia les
provincies de la Comunitat Valenciana. Els codis estan en el punt 15
de les instruccions
b) Preferéncia d'especialitat. Indique I'orde de preferéncia de les
especialitats. En el punt 13 s'indica on trobar els codis de les
especialitats.

12. Participants obligatoris. Els docents que partocipen per alguna de 12. Participantes obligatorios. Los docentes que participen por alguna

de las modalidades de participaciéon obligatoria deberan especificar
en este apartado para el caso de que se agoten sus peticiones
voluntarias y quedaran plazas que le pudieran ser adjudicadas de
oficio:

a) El orden de preferencia de las provincias, cuyos cddigos estan
relacionados en el punto 15 de las instrucciones.

b) El orden de preferencia de todas las especialidades para las
gue estén habilitados. En el punto 13 se indica donde encontrar los
cédigos de las especialidades.



13. CODIS D’ESPECIALITATS / CODIGOS DE ESPECIALIDADES

COS/CUERPO ANNEX/ANEXO

Cossos de catedratics i professors d’Ensenyanca Secundaria/Cuerpos de .

» . - Vil-a-1iVll-a-1
catedraticos y profesores de ensefianza Secundaria
Cos de professors tecnics de Formaci6 Professional / Cuerpo de profesores Vii-b
técnicos de Formacion Profesional
Cossos de catedratics i professors d'escoles oficials d'idiomes / Cuerpos de Vil-c
Catedraticos y Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas
Cos de professors de Musica i Arts Esceniques / Cuerpo profesores de Musica y Vil-d
Artes Escénicas
Cossos de catedratics i professors d’Arts Plastiques i Disseny i de mestres de
taller d’Arts plastiques i Disseny / Cuerpos de catedraticos y profesores de Artes Vil-e i VIl-g

Plasticas y Disefio y de maestros de taller de Artes plasticas y Disefio

14. CODIS DE ZONES, LOCALITATS | CENTES / CODIGOS DE ZONAS, LOCALIDADES Y CENTROS

COS/CUERPO CODIGOS ANNEX/ANEXO
Cossos de catedratics i professors Localidatats i centres / Localidades y 1l
d’Ensenyancga Secundaria/Cuerpos de | centros
catedraticos y profesores de Zones i localitats / Zonas y localidades
ensefianza Secundaria Vi
Cos de professors tecnics de Formaci6 | Localidatats i centres / Localidades y I
Professional / Cuerpo de profesores centros
técnicos de Formacion Profesional Zones i localitats / Zonas y localidades VI
Cossos de catedratics i professors Localidatats i centres / Localidades y I
d’escoles oficials d’idiomes / Cuerpos | centros
de Catedraticos y Profesores de Zones i localitats / Zonas y localidades Vi
Escuelas Oficiales de Idiomas
Cos de professors de Musica i Arts Localidatats i centres / Localidades y Y,
Escéniques / Cuerpo profesores de centros
Musica y Artes Escénicas Zones i localitats / Zonas y localidades VI
Cossos de catedratics i professors Localidatats i centres / Localidades y
d’Arts Plastiques i Disseny i de mestres | centros \4
de taller d’Arts plastiques i Disseny /
Cuerpos de’ce}tedratlc_os Y profesores Zones i localitats / Zonas y localidades
de Artes Plasticas y Disefio y de Vi

maestros de taller de Artes plasticas y
Disefio

15. TAULA DE PROVINCIES/TABLA DE PROVINCIAS

CODI/ CODIGO | MAR | PROVINCIA/ PROVINCIA

03 X | Alacant/ Alicante

12 X

Castell6/ Castellon

46 X | X | Valéncia/ Valencia




